Mésto Klatovy
zastoupené tajemnikem
vyhlasuje vybérové fizeni na misto referenta- administrativniho pracovnika
odboru Zivotniho prostredi- zastup za dlouhodobou pracovni neschopnost

Pracovni naplin:
e zajistovani ukol( administrativni ¢innosti odboru Zivotniho prostfedi.

Pracovni pomér na dobu neurcitou

Platové zarazeni:
e platova trida 8 v souladu s natizenim vlady ¢. 341/2017 Sb. a 222/2010 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist.

Pozadavky:

* stfedoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou

e znalost aplikace zdkona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé v praxi
e precizni vedeni Uredni korespondence

e trestni, ob¢anska a moralni bezihonnost,

e organizaéni dovednosti, pfedpoklady pro tymovou praci,

» flexibilita a zodpovédnost, iniciativa, peclivost a samostatnost pfi feSeni ukold
e vyborné komunikacni schopnosti

e aktivni vyuzivani program@ MS Office

* vyhodou znalost prace s programem spisové sluzby Athéna

e psychickd odolnost

e fidi¢sky prlikaz sk. B

Co Vam mUizeme nabidnout:

* po zapracovani motivujici osobni pfiplatek, moznost odmén
e 25dnl dovolené

e stravné

* prispévek na penzijni pfipojisténi

* zajimavou a nestereotypni praci

e zadzemi a prijemné prostredi

* nastup mozny ihned dle dohody

K prihlasce se pripoji tyto doklady:
e Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech,
e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice,
e ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
* souhlas se zpracovanim osobnich udaju pro ucely vybérového fizeni.

Pisemné pfihlasky doructe nejpozdéji do 12.6.2024 na adresu:



Mésto Klatovy

k rukam tajemnika
Mgr. Michaela Nového
nam. Miru 62

339 01 Klatovy

Obalku oznaéte ,,Vybérové fizeni OZP- administrativa“

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové tizeni kdykoliv v jeho pribéhu a v
pripadé vétsiho poctu prihlasenych provést predbéziny vybér vhodnych uchazecd.

Klatovy 29.5.2024

Mgr. Michael Novy, tajemnik M&U



