Meéstys Chudenice

Kvapilova 215, 339 01 Chudenice

=

VYBEROVE RIZENI
Uéetni, administrativni pracovnik

Meéstys Chudenice, zastoupeny tajemnikem, vyhlasuje
vybérové fizeni na misto ufednika / Gfednice - tGcetni, administrativni pracovnik

Pracovni napln:
e komplexni vedeni Ucetnictvi,
e sprava rozpoctu,
e mzdova a personalni agenda,
e danova agenda,
o fakturace,
¢ statistiky a hlasent,
e evidence a inventarizace majetkuy,
e bytové hospodarstvi — najmy,
e zastupovani na Useku evidence obyvatel, vidimace a legalizace, vedeni a Uctovani pokladny ....,
e dalsi administrativni prace.

Pracovni pomér:
e na dobu neurditou, pracovni Uvazek 40 hod./tyden, zkuSebni doba 3 mésice.

Platové zarazeni:
e platova tfida 9 nebo 10 v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb. a ¢. 222/2010 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisd.

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru (z. €. 312/2002 Sb., zakona o Grednicich):
o statni obtan CR, popt. fyzickad osoba, kterd je cizim statnim pfisluinikem a ma v CR trvaly
pobyt dle § 65 a nasl. zékona ¢. 326/1999 Sb., v platném znéni,
e dosazeni véku 18 let,
e zpUsobilost k pravnim Gkontm,
* bezGhonnost,
e ovladani ¢eského jazyka a dalsi.
Pozadavky na odbornou zpiisobilost:



e minimalné Gplné stfedoskolské vzdélani s maturitou se zaméfenim ekonomie nebo verejna
sprava,

e znalost predpist zakona o Gcetnictvi, zakona o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd,
zékona o dani z pfidané hodnoty, zékonik prace, ...

e aktivni znalost prace na PC, excel, internet,

e praxe Ucetni min. 2 roky,

e znalost vedeni Gcetnictvi tzemné samospravného celkuy,

e samostatnost pfi feSeni Ukold, zodpovédnost, spolehlivost, flexibilita, prace v tymu,

o ochota déle se vzdélavat,

o Tidi¢sky prikaz skupiny B — aktivni.

Vyhodou:
e znalost Ucetniho programu FENIX, Gordic,
o znalost elektronické spisové sluzby Athéna,
o zkouska zvlastni odborné zpusobilosti, podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpUsobilosti Grednikd Uzemnich samostatnych celkd.

Pisemna pfihlaska do vybérového rizeni musi obsahovat:

o titul, jméno a pfijmeni uchazele, datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto trvalého
pobytu, ¢islo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,

o telefonni a e-mail kontakt,

o datum a podpis uchazece.

K ptihlasce se pfipoji tyto doklady:
e strukturovany zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech,
e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice,
o ovérena kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani,
e souhlas se zpracovanim osobnich Udajl pro Gcely vybérového fizeni.

Predpokladané datum nastupu: dohodou, po ukonceni vybérového fizeni.

Pisemné prihlasky doructe nejpozdéji do 14.00 hod. dne 12.12.2024 na adresu:

Méstys Chudenice
k rukam tajemnika Mgr. Jifiho Haidingera
Kvapilova 215, 339 01 Chudenice

Obalku oznatte ,Vybérové fizeni - Géetni” NEOTVIRAT

V pripadé vétsitho poctu prihlasenych bude proveden predbézny vybér vhodnych uchazecl a tito
budou pozvani k osobnimu pohovoru (pozvani bude zaslané na e-mail a telefonni kontakt uvedené v
prihlasce), ktery bude proveden v terminu 19. - 20.12.2024.

Viyhladovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.
\

Chudenice dne 15.11.2024
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